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Na temelju članka 5. Pravilnika o radu Studentskog centra Pula, Studentski centar Pula raspisuje 
 

NATJEČAJ 
za zasnivanje radnog odnosa u Studentskom centru Pula 

 
za radno mjesto POMOĆNIK VODITELJA PREHRANE ZA MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO I 
ADMINISTRACIJU - na neodređeno vrijeme, u punom radnom vremenu, uz probni rad od šest (6) 
mjeseci; 1 izvršitelj  
 
Uvjeti: sveučilišni prvostupnik ili prvostupnik iz područja društvenih znanosti, najmanje tri godine 
radnog iskustva u struci, rad na računalu (korištenje operativnog sustava i interneta, obrada teksta, 
proračunske tablice, baze podataka, prezentacije)  
Kratki opis poslova: u suradnji s voditeljem prehrane i njegovim zamjenikom organizira proces rada 
sukladno važećim propisima, a posebno iz područja vezanog za studentsku prehranu, izrađuje 
kalkulacije, cijene i normative, te brine o optimalnom korištenju kapaciteta i kvalitetnom pružanju 
ugostiteljskih usluga, prati protok i obrađuje dokumentacije vezanu za vođenje materijalnog 
knjigovodstva, organizira provođenje inventure te brine za uspješnost poslovanja ugostiteljske jedinice 
 
Uz prijave na natječaj potrebno je priložiti: 
- životopis (s kontakt podacima) 
- presliku odgovarajuće svjedodžbe/diplome 
- potvrda o radnom iskustvu ili preslika ugovora o radu 
 
Podnositelji prijave koji ostvaruju pravo prednosti pri zapošljavanju prema posebnim propisima dužni 
su u prijavi na natječaj pozvati se na to pravo i dostaviti potvrdu o priznatom statusu iz kojeg je vidljivo 
spomenuto pravo. Link na stranicu Ministarstva hrvatskih branitelja: https://branitelji.gov.hr/15-kako-
se-ostvaruje-pravo-prednosti-pri-zaposljavanju-prema-zakonu-o-hrvatskim-braniteljima-iz-
domovinskog-rata-i-clanovima-njihovih-obitelji/2166 
 
Kandidati koji ispunjavaju tražene uvjete mogu biti pozvani na razgovor u roku od 15 dana od dana isteka 
roka za podnošenje prijava, a mogu biti pozvani i na testiranje stručnih znanja, sposobnosti i vještina. 
Kandidat koji se ne odazove na poziv za razgovor i/ili testiranje smatrat će se da je odustao od natječaja. 
Na natječaj se mogu ravnopravno prijaviti osobe oba spola. Izrazi koji se koriste u ovom Natječaju, a 
imaju rodno značenje, koriste se neutralno i odnose se jednako na muški i ženski spol. 
Rok za podnošenje prijava je 8 dana od dana objave. 
 
Potpunom prijavom smatra se prijava koja sadrži sve podatke i priloge na način kako je navedeno u 
Natječaju. Nepotpune i nepravovremene prijave neće se razmatrati. 
Studentski centar Pula zadržava pravo poništiti natječaj ili ne izabrati nijednog kandidata, bez navođenja 
razloga poništenja. 
Dostavljena dokumentacija se ne vraća. 
 
Prijave na natječaj s prilozima (dokazima o ispunjavanju uvjeta) dostavljaju se na adresu elektronske 
pošte: posao@scpu.hr ili neposredno u sjedište Studentskog centra Pula, Sv. Mihovila 3, Pula, radnim 
danom od 8,00-15,00 sati s naznakom "Za natječaj". 
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Prijavom na natječaj podnositelji izričito izražavaju suglasnost da Studentski centar Pula može 
prikupljati, koristiti i dalje obrađivati podatke u svrhu provedbe natječajnog postupka sukladno 
propisima koji uređuju zaštitu osobnih podataka.  
Rezultati izbora bit će objavljeni na službenim mrežnim stranicama Studentskog centra Pula. 
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